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PATVIRTINTA
Kauno lopselio-darzelio” Dobilélis* direktoriaus
2023m. spalio 17 d. jsakymu Nr.V-61

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,DOBILELIS* VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lopselio-darzelio ,,Dobilélis* vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontroles taisykles
(toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontroles
lopselio-darzelio“Dobilelis* (toliau — lopselio-darzelio ,,Dobilélis) taisykles, kurios apima poreikiy
formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, viesojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau
— vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontroles
priemones, lop3elio-darzelio ,,Dobilélis* darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau —
darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI) / Lietuvos
Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos energetikos, transporto ar pasto paslaugy srities
perkantiyjy subjekty jstatymu (toliau — PJ), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklemis,
kitais jstatymais, teisés aktais ir lopSelio-darzelio ,,Dobilelis* vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir ne$aliskumo reikalavimuy, siekti strateginiy ir kity lopselio-darzelio
,Dobilélis“ veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims.

4. Taisyklemis privalo vadovautis visi lopSelio-darzelio ,,Dobilelis® darbuotojai,
dalyvaujantys lopselio-darzelio ,,Dobilelis* vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius — lopSelio-darzelio ,.Dobilelis” direktoriaus paskirtas
darbuotojas ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie lop3elio-
darzelio ,,Dobilélis™ ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — lopselio-darzelio ,,Dobilélis™ darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vie$ojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.3. Pirkimy organizatorius — lopSelio-darzelio ,Dobilelis* direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris lopselio-darzelio ,,Dobilélis nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés
vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigjg sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjuy varzymosi procediiras
arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma Vie$yjy pirkimy komisija;




Il. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCLIOS

9. Uz VP] / Pl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty laikymosi
uztikrinimg yra atsakingas lop3elio-darzelio ,,Dobilélis™ direktorius.

10. Lopselio-darzelio ., Dobilelis™ darbuotojai, dalyvaujantys pirkimu ir vidaus kontroles
procese:

10.1. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas
asmuo;

10.2. Pirkimuy iniciatorius:

10.3. Pirkimy organizatorius:

10.4. Viesyju pirkimy komisija:

10.5. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo:

10.6. CVP IS administratorius.

11.  Viesyju pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 10000 Eur be pridétines vertés mokes¢io (toliau — PVM). Net jei
numatoma sutarties verté yra mazesné nei minéta suma, organizacijos vadovas radtu gali jpareigoti
viesojo pirkimo komisija atlikti pirkima.

12, Viesyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSuju pirkimy komisijos
pirmininko paskirtas VieSuju pirkimy komisijos narys.

13, Viesyjy pirkimy komisija veikia lopselio-darzelio ..Dobilelis™ vardu pagal jai nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal lopselio-darzelio ..Dobilelis™
direktoriaus patvirtinta darbo reglamenta ir yra atskaitinga lopselio-darzelio ....Dobilelis™ direktoriui.
Viedyjy pirkimy komisija ir Pirkimu organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiskai.

14. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, lopdelio-darZelio ,.Dobilélis™
darbuotojai ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Viesuju pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasiraSyti nesaliSkumo deklaracija (forma
patvirtinta Viesyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 D¢l
nesaliskumo deklaracijos tipines formos patvirtinimo™) ir konfidencialumo pasizadejima (Taisykliy
4 priedas).

15.  Lopselio-darzelio ,.Dobilelis* prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 / P] 90
straipsniu, privalo jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta
pirkimo procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

15.1. kai pirkimo sutarties verte lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM;

15.2. numatomos jsigyti prekes. paslaugos ar darbai atitinka lop3elio-darzelio ,.Dobilelis™
poreikius ir lopselis-darzelis ..Dobilélis” negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodama tam skirtas légas.

16, Sitlyma pirkti per CPO arba i3 jos, lopselio-darzelio ,.Dobilelis™ direktoriui gali teikt
Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija.

17. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieZitira atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

17.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiSkas lopselio-darzelio ,.Dobilélis™
direktoriui tvirtinti / vizuoti:




19.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

19.4. pildo Tiekéju apklausos pazyma (Taisykliu 3 priedas):

19.5. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tieke¢jy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitlymy vertinimo Kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimu iniciatorius;

19.6. pirkimo sutartj ir laimejusj pasitilyma skelbia CVP IS:;

19.7. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiradyta pirkimo sutartj perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui;

19.8. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyju pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyju pirkimuy tarnybai ir lopSelio-darzelio
.Dobilélis™ tinklalapyje.

20. Viedyjy pirkimy komisija dirba pagal Viesujy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir be
kity jai nustatyty funkciju:

20.1. vykdo tarptautings vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei lopselio-
darZelio ,.Dobilelis™ direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiSkoje nepaskiriama kitaip:

20.2. jei reikalinga. sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekeju pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurode Pirkimy iniciatorius arba sitilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

20.3. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiradytas pirkimo sutartis perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitira atsakingam asmeniui:

21. Uz sutar€iy vykdymo prieziira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

21.1.  priziiri (organizuoja priezitira) lopselio-darzelio ..Dobilelis™ sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir prizitri pristatymo (atlikimo. teikimo) terminy bei
prekiy, paslaugy ir darbu atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi:

21.2.  inicijuoja siilymus del sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

21.3.  esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus:

21.4.  pasibaigus sutarciai. perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingam
asmeniui (pvz.. radtai tieck¢jams del velavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, Kitas susiradinejimas);

22. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. atsako uz duomeny apie lopSelio-darzelio ..Dobilelis™ aktualumag ir teisinguma,
administruoja lopselio-darzelio .Dobilélis™ darbuotojams suteiktas teises:

22.2. sukuria ir registruoja naujus lopselio-darzelio ..Dobilelis™ CVP IS naudotojus (pvz.
Viesuju pirkimu komisijos narius ir kt.). kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas:

22.3. lopsdelio-darzelio Dobilélis™ darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina ju
prieiga prie CVP IS.

22.4. Vykdo pirkimus per CPO,




28.1. pavesti VieSujy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediras arba sudaryti nauja
Viedujy pirkimy komisija ir patvirtinti jos sudetj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo paraiskoje nurodyto
pirkimo procediiras; '

28.2. jgalioti kitg perkanCiaja organizacija / perkantijj subjekta atlikti pirkimo procediras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti:

28.3. nevykdyti viedojo pirkimo.

Pirkimo vykdymo etapas

29. Lopselio-darZelio ..Dobilélis* direktoriui priemus sprendima pavesti pirkimo procediiras

atlikti Viesyjy pirkimu komisijai. VieSyju pirkimy komisija:

29.1. parenka pirkimo buda.

29.2. rengia, suderina su direktoriumi pirkimo dokumentus:

29.3. pildo skelbima apie pirkimag:

29.4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti:

29.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyju pirkimu komisijos darbo
reglamente, ’

30. Lopselio-darzelio ..Dobilélis™ direktoriui paraiskoje priémus sprendimg pavesti mazos
vertés pirkimo procediiras arba pagal preliminariaja sutartj atnaujinto tiek€jy varzymosi procediiras
arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras atlikti - Pirkimy
organizatoriui, jis:

30.1. parenka pirkimo bida:

30.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina su direktoriumi;

30.3. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, idskyrus iy Taisykliy 43.4 punkte
numatytus atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas) teikia tvirtinti lopselio-
darzelio .,Dobilélis™ direktoriui:

30.4. Tiekejy apklausos pazyma gali biti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus juy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesne kaip 500 Eur su PVM,
taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga, CVP IS priemonemis, maZos vertes
pirkima atlicka komisija (raSomas protokolas). [vykes pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre, o
ii pagrindziantis dokumentas — prekiu paslaugy ar darby pri¢mimo-perdavimo aktas, saskaita faktira
ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy. paslaugy ir darby
pirkimy dokumenty byloje; atlickant mazos vertes neskelbiamus pirkimus, kuriy pirkimo sutarties
verté yra didesne ar lygi 500 Eur su PVM yra apklausiami maziausiai 3 tick¢jai.

30.5. vykdo atnaujinto tiekéju varzymosi procediiras VPl 78 straipsnio 6 dalyje / P] 86
straipsnyje nustatyta tvarka.

31. Tiekéju pretenzijas nagrineja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSujy pirkimy
komisija. Atskirais atvejais lopselio-darzelio .Dobilelis™ direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrineti
gali buti sudaryta atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzijg, gali buti kreipiamasi | Pirkimy iniciatoriy,
kuris, privalo pareik$ti argumentuotg savo nuomong del gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius
arba Viesuju pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy
iniciatoriumi.




Kauno lopselio-darzelio ...,Dobilélis™

VieSyju pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
| priedas

Pirkimo paraiskos forma

Kauno lop3elis-darzelis ,,Dobilélis*
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

Data
Pirkimo iniciatorius
(vardas, pavardé, pareigos)
Pirkimo objekto pavadinimas
Pirkimo objektas PREKES
(pazymimas tik vienas i$ langeliy) PASLAUGOSS
DARBAI
Planuojama preliminari verte
N Planuojama pirkimo pradZia a
Vykdomas pirkimas ~ SKELBIAMAS .
(pazymimas tik vienas i8 langeliy) NESKELBIAMAS
" Tiekéjaiapklawsi | zobziu
(pazymimas tik vienas i$ langeliy) RASTU

Pirkimo iniciatorius
ParaisSka suderinta:

Direktorius




Kauno lopselio-darzelio ,,.Dobilélis™

Viedyju pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

Tiekejy apklausos pazymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,DOBILELIS*
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Kaunas

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo paraidkos registracijos numeris ir data:

Pirkimo budas ir jo pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu):

' BVPZ kodas:

e rrr
Pasitlymuy vertinimo Kriterijus:




Lop3elio-darZelio ,.Dobilelis™

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas

Konfidencialumo pasizadé¢jimo forma

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(vietoves pavadinimas)

I. Badamas (-a) . pasizadu:
(vieSajame pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1.1, saugoti ir tik jstatymy ir Kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, dirbant Viesujy pirkimy komisijos pirmininku (-¢), nariu (-
e) ar ekspertu (-¢), pirkimo organizatoriumi (-e), atliekant stebétojo ar kitas funkcijas.

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti.

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galesiu teikti tik jpareigotas (-a) pirkimo komisijos ar Perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais,

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurode tiekéjas ir jos atskleidimas nera privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus:

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teises akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms 3alims:

3.3. informacija, kurios atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisctiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu jspetas (-a), kad, pazeides (-usi) §j pasizadejima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai
ir tickéjams padarytus nuostolius.

(viesajame pirkime atliekamy - (parasas)  (vardas ir pavarde)
pareigy pavadinimas)




