PATVIRTINTA
Kauno lopselio-darzelio ,,Dobilélis* direktoriaus
2024 m. sausio.//d. jsakymu Nr. V- 7/

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,DOBILELIS*
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Kauno lopselio —darzelio ,.Dobilélis* finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles) parengtos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudZeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybes  jstatymu,
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ..Dél Centralizuoto vie$ojo
sektoriaus subjekty buhalterines apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontroles organizavima ir vykdyma Kauno lopselio — darzelio
..Dobilelis™ (toliau — [staiga), darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Siekdami uztikrinti paikimg finansy valdymag ir apskaita bei tinkama atskaitomybeg, visi jstaigos
darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.

4. Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant  jstaigos strateginius tikslus, istaigos
nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira,
nustatyta apskaitos politika, apskaitos informacing sistema (jei tokia yra), turto apsaugos bukle ir kitus
vidaus tvarkos dokumentus.

5. Sios taisykles remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybes principais.

6. Taisyklese vartojamos savokos:

6.1. Centralizuotai apskaitg tvarkanti jstaiga - B .Kauno biudZetiniy istaigy buhalteriné apskaita*,
kuriai yra perduotas jstaigos finansinés apskaitos tvarkymas pagal su jstaiga sudarytg buhalterinés
apskaitos tvarkymo sutartj;

6.2. ApraSas - Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ..Dél
Centralizuoto  vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo™ patvirtintas Centralizuoto viesojo sektoriaus subjekty buhalterines apskaitos organizavimo
tvarkos aprasas, kuris reglamentuoja centralizuota buhalterinés apskaitos organizavima;

6.3. Informaciné sistema - su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir duomeny gavimu
susijusi informaciné sistema.

7. Kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatyme, Lictuvos Respublikos buhalterings apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyme vartojamas savokas.

11 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

8. Vidaus finansy kontrole turi uztikrinti, kad jstaigoje:
8.1. buty teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas jstaigos biudzetas:



8.2. bity efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir
apskaitomas turtas;

8.3. bty nuo sukciavimo, i8dvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

8.4. bty laiku gaunama finansing informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansin¢ atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos atskaitos:

8.5. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy valdymo
principus;

8.6. bty laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

9. Finansy kontrol¢ jstaigoje turi buti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos pagrindinius
kriterijus ir principus:

9.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediiros turi biti vykdomos nuolat. kai atlickami
kontroles reikalaujantys veiksmai:

9.2. atlickama tinkamai - kontrolé¢ turi biiti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

9.3. atlieckama efektyviai, jos atlikimo sanaudos neturi vir$yti teikiamos naudos:

9.4. funkcijy atskyrimo — tikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas vykdyti
priemimo ir nuo jy vykdymo;

9.5. rezultatyvumo — turi buti pasiekti vidaus kontroles tikslai,

9.6. prieigos kontrolés — turi bati kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atlickantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie
apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

9.7. periodiniy perzitiry - atliekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perziiiros.
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar jstaigos funkcijos, susijusios su apskaitos
organizavimu, atlickamos tinkamai;

9.8. procediny standartizavimo ir skaidrumo — turi biti nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarkos, jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys laikytis darbuotojai.

10. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, tai yra turi bati vengiama interesy konflikty:
vienas darbuotojas negali tuo paciu metu bati atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir apskaita.
Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi bati aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé nurodytos jo
pareigybés aprasyme.

I'l. Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesnés finansy
kontroles, taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.

12. Priimti sprendimai d¢l turto panaudojimo arba prisiimamy isipareigojimy ir Gkinés operacijos
turi bati dokumentuoti tai, kad juos biity galima atsekti nuo priemimo iki vykdymo pabaigos. Turi biiti
laikomasi teises akty reikalavimy del turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi biti nustatyta tvarka
inventorizuojamas.

13. Finansin¢je atskaitomybe¢je informacija apie finansing ir kitg veikla turi buti patikima, aktuali.
iSsami ir teisinga.

14. Finansy kontrolé jstaigoje atlickama laikantis tokio nuoseklumo:




14.1. iSankstine finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su
turto ir leSy panaudojimu, pries juos tvirtinant jstaigos vadovui, nustatyti, ar tkineé operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy;

14.2. einamoji finansy kontrole, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi
[staigoje priimti sprendimai dél turto ir 1é3y panaudojimo;

14.3. paskesne finansy kontrol¢, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti |staigos priimti
sprendimai del turto ir léSy panaudojimo.

I5. Atsakingi asmenys uz finansy kontrole, kai apskaita organizuojama centralizuotai — u finansy
kontrolg yra atsakingi jstaigos vadovas bei jo paskirti darbuotojai ir centralizuotos apskaitos jstaigos
vadovas bei jo paskirti centralizuotos apskaitos jstaigos darbuotojai.

16. Finansy kontrolés sgsajos su vidaus kontrole.

16.1. Vidaus kontroles apimtis priklauso nuo vertinamo objekto. Jeigu vertinami jstaigos atitinkamo
ataskaitinio laikotarpio tkiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy duomenys ir jy pateikimas finansingje
atskaitomybgje, tai vertinamos tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy dokumentavimo, registravimo, apskaitos,
pateikimo finansingje atskaitomybgéje kontrolés procediiros. Jeigu vertinama visa subjekto vykdoma veikla,
atskiros veiklos rasys, atlickamos funkcijos, tai vertinamos su jomis susijusios kontrolés procediiros,

16.2. Atlickant finansy kontrolg analizuojami finansiniai dokumentai jau atlikty operacijy (buhalteriné
apskaita).

17. Finansy kontroles procediiros:

17.1. pirminiy dokumenty gavimo jstaigoje kontrolé;

17.2. pirminiy dokumenty jtraukimo j apskaitg kontrol¢;

17.3. atsiskaitymy atitikimo sutartiniams jsipareigojimams kontrole;

17.4. mokéjimy atitikimo sgmatai kontrolé;

17.5. pirkimy atitikimas nustatytoms procediiroms kontrolé;

17.6. finansavimo sumy gavimo, naudojimo, perdavimo, grazinimo kontrolé:

17.7. pajamy uzdirbimo kontrolé.

I8. Darbuotojy pareigos ir atsakomybé¢ atlickant finansy kontrole:

18.1. kontroles funkcijos nurodomos pareigybés apraSyme:

18.2. uztikrinama, kad kontroliuojamos operacijos nesidubliuoja;

18.3. uztikrinama, kad atliekamos operacijos nepriklauso nuo darbuotojy atostogy, ligos ir kity nebuvo
darbe atveju;

18.4. suteikiami jgaliojimai gauti dokumentus, paaiskinimus, kita reikalinga informacija;

18.5. organizuotas griztamasis ry3ys, darbuotojas gali matyti kontrolés isvada;

18.6. suteikta galimybe taisyti aptiktus neatitikimus:

18.7. nustatytos procediiros aptikty neatitikimy korekcijos;

18.8. darbuotojy atsakomybe apibréziama vidaus darbo tvarkos taisyklése ir finansy kontrolés taisyklése.

IV SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

19. Uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingas direktorius pavaduotojai ir sandélininkas kartu su
Kauno B]BA specialistais:



19.1. iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma. ar wkinés operacijos bus atliekamos
nevirSijant jstaigai patvirtinty biudZeto asignavimu, ar ketinamos vykdyti iikings operacijos atitinka
patvirtintas biudZeto programy sgmatas ar |é3as, numatytas i$ kity finansavimo Saltiniy, ar Gkinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikin¢ operacija yra teiséta;

19.2. tinkamg apskaitos politikos jgyvendinimg jstaigoje;

19.3.vykdydamas iSanksting finansy kontrolg, pasiraSo arba atsisako pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti tiking ar finansing operacija;

19.4. pasiraSydamas tkinés ar finansinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtina, kad tkiné
ar finansin¢ operacija yra teiséta, dokumentai, susije su @kinés ar finansinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir kad kinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto asignavimy ar &Su,
numatyty i$ Kity finansavimo 3altiniy;

19.5. jeigu isankstines finansy kontrolés metu nustatoma, kad @kiné ar finansine operacija yra
neteiseta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad aking ar finansing operacija
pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai parengti, ikinés ar finansinés operacijos dokumentai grazinami
juos rengusiam darbuotojui. Nustatgs Siuos faktus, privalo atsisakyti pasiradyti Gkinés ar finansinés
operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai radtu informuoti direktoriy, kuris gali
atsisakyti tvirtinti tiking ar finansing operacija.

20. Direktorius pavaduotojai ir sandélininkas , atlickantys ianksting finansy kontrole:

20.1. akiniy jvykiy ir tkiniy operacijy dokumentuose uztikrina, kad biity:

20.1.1. direktoriaus patvirtintas darbuotojy sgradas, kuriems suteikta teisé surasyti, tvirtinti ir
pasiraSyti apskaitos dokumentus;

20.1.2. apskaitos dokumentai biity surasomi laiku;

20.1.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik viena kartg;

20.1.4. piniginiy l¢3y apskaitoje uztikrina, kad bty atlickamas periodiskas banko iSrady ir apskaitos
registry sutikrinimas:;

20.1.5. jvertinus rizika, kad mokéjimus apskai¢iuojantis ir mokéjimus atliekantis darbuotojas yra tas
pats asmuo, mokejimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina istaigos direktorius.

20.2. jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad bity:

20.2.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

20.2.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekviena skolinj atvejj su kiekvienu fiziniu ir
juridiniu asmeniu;

20.2.3. nurasant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy.

20.3. turto apskaitoje uztikrina, kad biity:

20.3.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, isdavimo naudoti ir nurasymo apskaitos tvarka;

20.3.2. veiksmai, susijg su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaita tik juos atlikus,
bet ne anksc¢iau:

20.3.3. visiSkai nusidévejes, bet dar nenurasytas turtas jtrauktas apskaita;

20.3.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra
parduodamas aukciono buidu arba nuragomas kaip netinkamas naudoti:

20.3.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiskumas.

20.4. sudarydami registrus uztikrina, kad biity:
20.4.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi biti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija bty aiski ir suprantama



20.4.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos ataskaitoms
sudaryti be papildomy skai¢iavimy:

20.4.3. numatyta galimybe pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus naujas ataskaitas
keisti apskaitos registry sistemos struktiirg.

20.5. kompiuterin¢je apskaitos sistemoje uztikrina, kad bity:

20.5.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

20.5.2. nustatytos darbuotojy teis¢s kompiuteringje apskaitos sistemoje (jtraukimo, koregavimo,
perzitiros, spausdinimo ir kt.);

20.5.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga:

20.5.4. nustatytas periodiSkumas, uz kokj laikotarpj spausdinami kompiuterinés apskaitos registrai.

V SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

21. Einamoji finansy kontrole apima;

21.1. ukines operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybes patikrinima (suteikty paslaugy ir nupirkty
prekiy kokybes ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas);

21.2. ukines operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

21.3. tkines operacijos teisinga jraSymag laiku j apskaitos registrus;

21.4. uztikrinima, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi sprendimai dél [staigos turto ir lésy
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

22. Direktorius kartu su Kauno BJBA apskaitos specialistais vykdydamas einamaja finansy kontrole
pasiraSo sgskaitas faktiiras ir atsako uz tai, kad:

22.1. pateikiant dokumentus moketi visos su mokéjimu susijusios pirkimo procediiros buvo visiskai
jvykdytos:

22.3. mokejimo dokumentai turi biti pateikti Kauno BIBA apskaitos specialistui per 5 darbo dienas
nuo jy iSraSymo, bet ne veliau kaip iki kito ménesio 1 dienos.

23. Darbuotojas, kuris inicijuoja pirkimus, prizitri sutar¢iy vykdyma. pasira3o teikiamus mokéti
dokumentus (darby priemimo aktus, perdavimo-pri¢mimo aktus ir pan. arba saskaitas faktiras, jeigu kity
dokumenty nera), atsako uz tai, kad:

23.1. prekiy, paslaugy ir darby Kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse:

3.2. visos prekes, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;
3.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.

24. Apskaitos specialistas atsako uz tai, kad:

24.1. visos tkines operacijos jtrauktos j apskaitos registrus laiku ir tik vieng karta;

24.2. apskaitos registry likuciai kiekvieng ménesj sutikrinami su Zurnalo-DidZiosios knygos liku¢iais;

24.3. turtas pajamuojamas pagal saskaitas faktaras arba pridedamus prie jy dokumentus (perdavimo-
priemimo, komplektavimo aktus ir pan. dokumentus).
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VI SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE




25. Paskesniajg finansy kontrole vykdo jstaigos direktorius.

26. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSanksting finansy kontrolg.

27. Paskesnigja finansy kontrolg vykdantys asmenys atrankos biidu, savo pasirinktais budais ir
metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy iSanksting ir einamaja finansy
kontrolg, ir pan.) didziausig rizika kelianciose srityse jvertina, ar Gikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar
pagal paskirtj naudojamas jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy bei
piktnaudziavimy.

VII SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBY PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU
KONTROLE

28. Istaiga prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo
objektu, perka vadovaudamasi Sio jstatymo nuostatomis ir patvirtintu jstaigos viesyjy pirkimy planu.

29. Uz metinio vieSujy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaikj vykdyma yra atsakingas [staigos
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (viesyjy pirkimy organizatorius).

30. [staigos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja viesyjy pirkimy planavima
ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

31. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos vadovaujantis
istaigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta viesojo pirkimo sutarCiy rengimo, derinimo ir
pasiraSymo tvarka.

32. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrolé vykdoma
vadovaujantis jstaigos supaprastinto viesojo pirkimo taisyklése nustatyta tvarka,

33. Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiradydamas pirkimo sutarties vykdyma
irodancius dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar
darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

34. Uz sutarties vykdymg atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus,
apie tai informuoja jstaigos direktoriy ir pateikia sitlymus, kaip pasalinti nustatytus netikslumus ar
pazeidimus. |staigos direktorius priima sprendima dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo).

VIII SKYRIUS
LESU [STAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

35. Istaigos darbuotojams gali biiti iSmokamos $ios lésos:

35.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios skatinimo i§mokos ir materialines pasalpos;
35.2. komandiruociy islaidos:

35.3. tkinéms iSlaidoms.

306. Istaigai priskirtas apskaitos specialistas yra atsakingas:

36.1. uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy i¥moky apskaic¢iavimg pagal teisés aktus:
36.2. uz teisingg jstaigos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskai¢iavimg.



37. Istaigos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy l¢sy kontrolg, pasiradydamas darbuotojams.
iSmokamy leSy apskaic¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad léSos yra skiriamos teisétai (yra galiojantis
direktoriaus jsakymas ar Kitas dokumentas dél lé3y skyrimo). 1éSy iSmokoms uzteks.

38. Uz darbuotojams iSmokamy lésy apskai¢iavimo dokumenty atitiktj teisés akty reikalavimams
atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

IX SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

39. Uz jstaigoje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo kontrolg atsako
istaigos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams.

40. llgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrol¢ jstaigoje yra atliekama pagal:

40.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos apra3a;

40.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasg;

40.3. atsargy apskaitos aprasa;

40.4. [staigos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

41. Turto naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

41.1. turtas bity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai:

41.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuradymas, likvidavimas
ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, bity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

41.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuradymu ir likvidavimu,
biity suraSomi @ikinés operacijos metu. ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity perduodami rastvedziui arba
ji pavadavusiam asmeniui, kuris per DVS Kontora perduoda buhalterinés apskaitos specialistui;

41.4. atleidziami i$ uzimamy pareigy jstaigos darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti turta.
darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.

X SKYRIUS
ATSISKAITYMU IR MOKEJIMU KONTROLE

SN

. Mokgjimo nurodymus ir mokéjimo paraiskas rengia Kauno BIBA apskaitos specialistai.
. Mokéjimams pagrjsti pateikiami sie dokumentai:
1. pirkimo - pardavimo apskaitos dokumentai:
2.2, sutartis, kurios pagrindu atlickamas mokéjimas, arba jos kopija;
3. darby priemimo ir perdavimo aktas;
2.4. darbo uzmokescio iSmokejimo ziniarasciai;

47 5. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél lésy skyrimo).

43. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi biiti pasiradyti darbuotojy, atsakingy uz tkiniy
operacijy kontrolg.

44. Istaigai priskirtas specialistas parengtus mokéjimo dokumentus perduoda atsakingam asmeniui,
turin¢iam teisg¢ pasiraSyti apskaitos dokumentus ir direktoriui, kurie Siuos dokumentus patikrina ir pasiraso,
arba, jei jie yra netinkamai parengti, atsisako pasiradyti.

SN

SN
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XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

45. [staigos buhaltering apskaita pagal Kauno miesto savivaldybés biudzetinés jstaigos centralizuoto
buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj tvarko centralizuotai buhaltering apskaita tvarkantis viesojo sektoriaus
subjektas — biudzetin¢ jstaiga ,.Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita*.

46. Specialistas, tvarkantis jstaigos buhaltering apskaita, atsako uZ jstaigos apskaitos tvarkyma pagal
Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés
istatyma, Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, |staigos apskaitos vadova
(nustatytg apskaitos politika) ir Kitus buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus.

47. Specialistas, tvarkantis jstaigos apskaita, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy jtraukima j apskaitg ir buhalteriniy jrasy atitikt]
ikiniy jvykiy ar Gkiniy operacijy turiniui.

48. [staigos apskaitai tvarkyti ir mokejimams atlikti skirtos informacinés sistemos naudojamos pagal
Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybeés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose
nustatytus reikalavimus.

49. |staigos direktorius atlicka jstaigos apskaitos kontrolg.

50. Kauno BIBA priskirtas specialistas turi teis¢:

50.1. reikalauti, kad subjekto vadovas, subjekto vadovo paskirti atsakingi asmenys, sudaryty komisijy
atstovai laiku teikty teisingg informacija. reikalinga buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti;

50.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atlieckamais mokéjimais, arba
pavesti tai kitam jam pavaldziam darbuotojui;

50.3. grazinti tikines operacijos dokumentus jy rengéjams, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu
nustato, kad Ukin¢ operacija yra neteiseta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy ar kad akines
operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti:

50.4. nevykdyti jokiy nurodymuy, jeigu su jais susijusios @ikinés operacijos priestarauja teisés aktams,
reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba jy vykdymo i3laidos nenumatytos samatoje, ir apie
tai rastu nedelsdamas informuoti subjekto vadova. Jeigu nurodymai lieka nepakeisti, atsakomybé uz tikinés
operacijos atlikima tenka subjekto vadovui;

50.5. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, be atskiro subjekto vadovo nurodymo gauti i3 subjekto
struktariniy padaliniy vadovy, ity valstybes tarnautojy arba darbuotojy rasytinius ir zodinius paaiskinimus
dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo, tikinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas:

50.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterinés apskaitos
klausimais.

51. Kai keic¢iasi Kauno BIBA priskirtas specialistas:

ST.1. turi bati uztikrintas darby testinumas ir visais atvejais (net jeigu yra pavaduojantis asmuo)
pasiraSytas darby perdavimo-priémimo aktas;

51.2. akte nurodomi buhalteriniai duomenys pagal $iy duomeny perdavimo ir priemimo dienos biikle:
saskaity plano saskaity likuciai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy saskaity liku¢iai, kasos
inventorizacijos duomenys, banko sgskaity likuciai, sudarytos ar pradétos sudaryti finansinés ir biudzeto
vykdymo ataskaitos ir kita informacija, reikalinga darby testinumui uztikrinti. Akta pasiraso darbus
perduodantis ir darbus perimantis asmenys;



51.3. jeigu pertvarkomos, reorganizuojamos ar likviduojamos jstaigos finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity pagal pertvarkymo. reorganizavimo ar likvidavimo dienos buhalterinius duomenis |staigos
buhalterines apskaitos tvarkytojas nebegali sudaryti, 3ias ataskaitas sudaro perimanéio subjekto buhalterinés
apskaitos tvarkytojas arba, kai subjektas likviduojamas, — kontroliuojanciojo subjekto (uz likviduoto
subjekto finansiniy ataskaity konsolidavimg atsakingo subjekto) buhalterinés apskaitos tvarkytojas.

XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Istaigos darbuotojai, pastebej¢ iy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti jstaigos
direktoriy.

53. Darbuotojai turi teisg savo jstaigos direktoriui radtu teikti pasitilymus dél finansy kontrolés ir $iy
taisykliy tobulinimo.

54. Darbuotojai uz 3iy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

55. Darbuotojy veiksmai jgyvendinant taisykles gali bati skundZiami Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




