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I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darselio »Dobilélis" (toliay - Mokykla) netiesioginio darbo su vaikais (nekontaktinio
metodinio darbo) valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau — aprasas) reglamentuoja ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo mokytojo. meninio ugdymo mokytojo, logopedo, psichologo, socialinio jr
specialiojo pedagogy netiesioginio darbo su vaikais (toliau — nekontaktines valandos) konkre¢ius darbus ir
Ju organizavimo tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis 2017 m. sausijo 17 d. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy
Istaigy darbuotojy darbo apmokejimo jstatymu Nr. XIM-198 (Suvesting redakcija nuo 2023-01-01 d.).

3. Pedagogy ir kity darbuotojy nekontakii niy valandy panaudojima reglamentuoja LR Vyriausybés
nutarimai, Svietimo ir mokslo ministerijos 1sakymai, mokymo lesy apskaiéiavimo, paskirstymo ir
panaudojimo tvarkos aprasas, darbo grafikai ir kit teisiniai dokumentai.

4. Sis tvarkos aprasas parengtas sickiant uztikrinti darbuotojy atsakomybe ir darbo kokybe, teisingai
panaudojant nekontaktines valandas.

5. Pagrindinés Aprase naudojamos savokos:

5.1, darbo kriivis — numatytas pedagogy darbo valandy skai¢ius pagal tarifikacija;

5.2. darbo grafikas, ZiniaraStis, kuriuose tiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas sy vaikais;

J.3. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais, skiriamas ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo turiniuj Igyvendinti, papildomoms socialinio-emocinio ugdymo programoms
1gyvendinti bej papildancio ugdymo programoms jgyvendinti:

J.4. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas mokytojo pareigoms, humatytoms Mokytojo pareigybeés
aprasyme vykdyti bei pasiruo§imas ugdymo procesui, darbui su valkais.

5.5. metodinis darbas - pedagogu parengta medZiaga, kurioje perteikiama ugdymo patirtis,
rekomenduojama medZiaga mokymui ir mokymuisi ir kurios pagalba organizuojamas ugdymo procesas:

5.6. organizaciné veikla — organizaciné veikla istaigoje. Siai veiklaj gali buti priskirta veikla, susijusi su
paslaugomis Mokyklos bendruomenei ir visuomene;.

6. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi staigos pedagogai, $vietimo pagalbos vaikui specialistai.

II SKYRIUS
NEKONTAKTINIU VALANDU ORGANIZAVIMAS

7. Ikimokyklinio bei prieSmokyklinio ugdymo mokytojams numatytas 36 val. per savaite darbo kruvis, i3
Ju 31 kontaktinés valandos ir 5 nekontaktinés valandos Sty darbuotojy darbo Jaiko skiriama funkcijoms,
susijusioms su kontaktinemis valandomis, vykdyti be; funkcijoms susijusioms sy veikla mokyklos
bendruomenei. Taj atsispindi darbo grafikuose.

8. Meninio ugdymo mokytojui numatytas 30 val. per savaite darbo kriivis, i3 Ju 24 kontaktinés valandos
ir 6 nekontaktinés valandos Sty darbuotojy darbo laiko skiriama funkcijoms, susijusioms su 2




kontaktinemis valandomis, vykdyti bei funkcijoms susijusioms su veikla mokyklos bendruomenei. Tai
atsispindi darbo grafikuose.

9. Logopedui ir specialiajam pedagogui - 36 val. per savaite darbo kravis, i§ jy 22 kontaktinés valandos ir
14 nekontaktiniy valandy $iy darbuotojy darbo laiko skiriama funkcijoms, susijusioms su kontaktinemis
valandomis, vykdyti bei funkcijoms susijusioms su veikla mokyklos bendruomenei. Taj atsispindi darbo
grafikuose.

10. Socialiniy pedagogy - darbo laikas per savaitg yra 36 valandos, i§ kuriy 22 valandos (ne daugiau kaip
60 procenty) Siy darbuotojy darbo laiko skiriama tiesioginiam darbui su $vietimo pagalbos gavéjais ir 14
valandy skirta funkcijoms, susijusioms su kontaktinémis valandomis, vykdyti bei funkcijoms susijusioms
su veikla mokyklos bendruomenei:

1. Psichologui skirtos 36 val. per savaitg: 60% valandy kontaktinés valandos ir 40%valandy
nekontaktiniy valandy iy darbuotojy darbo laiko skiriama funkcijoms, susijusioms su kontaktinémis
valandomis, vykdyti bei funkcijoms susijusioms su veikla mokyklos bendruomenei. Taj atsispindi darbo
gratikuose.

12. Nekontaktinés valandos %io tvarkos apraso 7, 8,9, 10, 11 punktuose apskai¢iuotas dirbant 1 pareigybés
dydZiu. Jei pedagogas dirba maZiau ar daugiau negu 1 pareigybé, tai nekontaktinés valandos
apskai¢iuojamos proporcingai.

HI SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS N EKONTAKTINIU VALANDU METU

I3. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy nekontaktinés valandos naudojamos:

13.1. PasiruoSimui ugdomajai veiklai, veikly planavimui bei kitai dokumentacijai, susijusiai su mokytojo
veikla rengti:

13.2. Ugdymo priemoniy gamybai:

13.3. Dalyvavimui rengiant vaiky individualias ugdymo(si) programas darbui su specialiyjy poreikiy
vaikais;

13.4. Bendradarbiavimui su mokytojais, §vietimo pagalbos specialistais;

13.5. Projekty, programy rengimui:

13.6. Vaiky pasiekimy vertinimo dokumentavimui:

[3.7. Vaiky i8vyky organizavimui;

13.8. PasiruoSimui individualiems pokalbiams su tévais (globgjais), tévy konsultavimui:

[3.9. Tevy susirinkimy, susitikimy ir pan. pasiruogimui ir organizavimui;

13.10. Darbui jvairiose jstaigos ilgalaikése ar trumpalaikése darbo grupése, komisijose ar tarybose:

13.11. Pasirengimui jstaigos renginiams, ju organizavimui;

13.12. Grupés ar jstaigos informaciniy stendy ar §ventiniam apipavidalinimui;

[3.13. Informaciniams leidiniams, publikacijoms, prancSimams ir pan. rengti;

13.14. Tyrimy planavimui, vykdymui, analizavimui;

13.15. Savianalizei, jsivertinimui bei individualiems pokalbiams su kuruojanc¢iu vadovu ar Istaigos
administracija;

13.16. Savidvietai vaiky ugdymo, specialiyjy poreikiy ar vaiko raidos ir kt. temomis;

13.17. Pasirengimui atviroms veikloms ar gerosios patirties sklaidai, dalyvavimui kolegy atvirose
veiklose;

13.18. Dalyvavimui jstaigos savivaldoje;

13.19. Dalyvavimui jstaigos veiklos kokybés jsivertinime.

14. Meninio ugdymo mokytojo nekontaktinés valandos naudojamos:

14.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti:

14.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai:

14.3. LopSelio-darZelio, miesto renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti; U

14.4. pagalbai ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojams rengiant ugdymo metinius ir
savaitinius veiklos planus:;




14.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams ( globejams) teikti ir konsultuoti muzikinio vaiky ugdymo
klausimais ir kt.

15. Logopedo ir specialiojo pedagogo, nekontaktinio laiko panaudojimas:
15.1. dokumentacijai tvarkyti:
15.2. individualioms ir po grupinéms programoms rengti;

15.3. darbui lopSelio-darzelio vaiko geroves komisijoje;

15.4. metodinei pagalbai mokytojams, tévams (globéjams) teikti ir konsultuoti specialiyjy poreikiy
turin€iy vaiky ugdymo klausimais;

15.5. pagalbai ikimokyklinio ugdymo aukletojams, prieSmokyklinio ugdymo pedagogams rengiant
ugdymo metinius ir savaitinius veiklos planus;

15.6. darbams planuoti ir kt.

16. Socialiniy pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimas:

16.1. Svietimo pagalbos gavéjy veikloms planuoti:

16.2. Svietimo pagalbos gavéjy veikloms pasirengti:

16.3. dokumentams rengti;

16.4.bendradarbiauti su mokytojais, vaiky, mokiniy tévais (globéjais, rupintojais), kitais asmenimis
ugdymo ir (arba) $vietimo pagalbos klausimais ir kita) ir kt.;

17. Psichologo nekontaktinés valandos skirtos:

17.1. dokumentacijai tvarkyti:

17.2. konsultacijoms;

17.3. dalyvavimui grupiy ugdytiniy tévy susirinkimuose:

17.4. saviSvietai;

17.5. kvalifikacijos kélimui ir kt.;

19. Pedagogai nekontaktinémis valandomis gali dirbti jstaigoje, arba uz Istaigos riby pasirinktoje vietoje.

20. Pedagogams ruostis jvairiai metodinei, organizacinei ir ugdomajai veiklai sudarytos salygos jstaigoje
grupeje, metodiniame kabinete, su pilna elektronine jranga, internetine prieiga ir metodinés literatdiros
biblioteka.

21. Pedagogas netiesioginio darbo su vaikais valandas gali dirbti nuotoliniu badu, 1Sskyrus kolegialaus
bendradarbiavimo veiklas (susirinkimus, posédZius, pasitarimus ir panaiai).

22. pedagogai privalo vadovui prie§ 5 darbo dienas pateikti praSyma, dél leidimo dirbti nuotoliniu biidu

nckontaktines valandas (priedas 1) ir veiklos kurias, kuria atliks nuotoliniu biidu, apraSyma.

23. Netiesioginio darbo su vaikais ataskaita pateikiama direktoriaus pavaduotojai ugdymui
elektroniniame dienyne.

24. Metodine veikla ar kita visuomeniné veikla gali biti vykdoma ir uz jstaigos riby: i§¢jimas | metodinj
renginj, seminarg, biblioteka ir pan., kelti savo kvalifikacija, dalytis gerajg darbo patirtimi su kolegomis ir
kt.

25.Pedagogo iSvykimas uz jstaigos riby nekontaktinémis valandomis turi biiti suderintas su direktoriaus
pavaduotoja ugdymui pateikiant rastiska prayma (priedas 1).

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama su pedagogais. Pedagogams pritarus, tvarka jsakymu
tvirtina lopselio-darzelio direktorius.

27. Neatvykimas | darbg pagal nustatyta darbo grafika arba savavalidkas darbo grafiko pakeitimas be
administracijos leidimo, yra laikomas darbo drausmés paZeidimu.

28. Pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimo prieziarg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

29. Nekontaktiniy valandy panaudojimas ne pedagoginiais tikslais, laikomas drausmeés pazeidimu, dél
kurio raSomas pasiaiSkinimas jvardinant priezastis. PaZeidimas svarstomas pedagogy etikos komisijos
posédyje.

30. Uz Sio tvarkos apraSo jgyvendinima ir pedagogu nekontaktiniu valandy panaudojimo organizavima
atsako jstaigos direktorius.
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