PATVIRTINTA

Direktoriaus

2020 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. V-61
D¢l asmens duomenytvarkymo

taisykliy patvirtinimo

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,DOBILELIS“
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU APRASAS

1. Duomeny tvarkymo Kauno lopselio—darzelio ,,Dobilélis“, jstaigos kodas 191633333,
buveinés adresas Paneriy g. 44, LT-48348 Kaunas,veiklos jrasy tvarkymo aprasas (toliau — Aprasas),
parengtas atsizvelgiant | Kauno lopselio—darzelio ,,Dobilélis* (toliau — Kauno lopSelis—darzelis
,Dobilélis) Bendrajame duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR; 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB)
nustatytg pareigg tvarkyti veiklos jrasus.

2. ApraSe, taip pat kartu su ja patvirtintose Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos
jrasy formoje (toliau — Forma) vartojamos sgvokos:

2.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas).

2.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira ar kita
jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

2.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3. Kitos Aprase ir Formoje vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip yra apibréztos BDAR ir
kituose Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose.

4. Atsizvelgiant | vaidmen] tvarkant asmens duomenis, Kauno lopselis—darzelis ,,Dobilélis*
vienu metu yra duomeny valdytojas, kitu — duomeny tvarkytojas.

5. Kauno lopselis—darzelis ,,Dobilélis veiklos jrasus tvarko vadovaudamasi Lietuvos
Respublikoje galiojanciais teisés aktais ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI)
rekomendacijomis. Forma parengta pagal VDAI rekomendacijas.




Forma patvirtinta

Kauno lopselio—darzelio ,,Dobilélis*
direktoriaus 2020 m. gruodzio 3 d.
jsakymu Nr. V-61

Duomeny valdytojas:Kauno lopSelis—darzZelis ,,Dobilélis*

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Paneriy g. 44, LT-48348|8 37 36 35 30 adresas www.dobilelis. It
Kaunas dobilelisld@gmail.com

Duomeny apsaugos pareigiinas:

Pasto adresas Telefono rysSio numeris |Elektroninio pasto|Kitos rySiu priemonés
adresas

Duomeny tvarkymo tikslas

Duomenys tvarkomi Kauno lopselyje—darzelyje ,,Dobilélis*:

Vaiky sutarciy apskaitos;

Vaiky asmens byly tvarkymo;

Ikimokyklinio/ prieSmokyklinio elektroninio dienyno pildymo;

Pazymy iSdavimo;

Mokinio krepselio apskaiciavimo;

Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

Neformaliojo vaiky $vietimo organizavimo;

Nemokamo maitinimo organizavimo;

Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai darbai, mokymosi
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);

10. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo;

11. Istaigos nelankymo prieZastims pagristi pagal prieSmokyklinio ugdymo programa;
12. Vidaus administravimo tikslu.

©CoNo~wWNE

Duomeny subjekty kategorijy apraSymas
1. Bendrieji vaiky asmens duomenys;
2. Specialiy kategorijy vaiky asmens duomenys (duomenys apie sveikatg);
3. Bendrieji vaiky atstovy (tévy/ globéjy/ rupintojy) asmens duomenys;
4. Bendrieji ir specialiy kategorijy darbuotojy asmens duomenys;
5. Bendrieji paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjy asmens duomenys.

Asmens duomenuy kategorijuy apraSymas

1. Bendrieji vaiky asmens duomenys:
vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data, gyv. adresas, lytis, atvykimo/ iSvykimo domuo,
mokymosi programa, klas¢, mokslo jvertinimai, gimtoji kalba, mokomoji kalba

2. Specialiy kategoriju vaiky asmens duomenys (duomenys apie sveikatg):
duomenys apie ugdytinio sveikatg pagal formg Nr. 027/a. (renkama tik tuo atveju, jeigu gydytojo
sprendimu ugdytinio dalyvavimas pasirinktoje Svietimo veikloje gali turéti jtakos ugdytinio sveikatai),
taip pat informacija apie konkre¢iam vaikui nustatytusspec. poreikius (PPT tarnybos iSvados ir
rekomendacijos)

3. Bendrieji vaiky atstovy (tévuy/ globéju/ rapintojy) asmens duomenys:
vardas, pavardé, gimimo data, gyv. adresas, el. paSto adresas, telefono numeris, banko saskaitos
numeris.




4. Bendrieji ir specialiy kategorijy darbuotojy asmens duomenys:
vardas, pavardé, paso ar asmens tapatybes kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg
iSdavusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens kodas, gimimo data, nuotrauka,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, Seiminé¢ padétis, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie
iSsilavinima, kvalifikacija (mokslo baigimo pazyméjimo kopija), atsiskaitomosios saskaitos numeris,
asmens socialinio draudimo numeris, specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata,
pirmos med. pagalbos pazyméjimai, invalidumo pazyméjimo kopija, pareigos, duomenys apie
mokymasi, atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, informacija apie dirbtg darbo laika, iSeitinés
iSmokos.

5. Bendrieji paslaugy ir (ar) prekiy tiekéju asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, gyv. adresas, telefono numeris, el. pasto adresas, individualios veiklos/
verslo liudijimo pazymos kopija, atsiskaitomosios sgskaitos rekvizitai.

Duomenuy gavéjy kategorijos

Svietimo informaciniy technologijy centras, Kauno savivaldybés administracijos $vietimo skyrius,
Vaiko teisiy apsaugos skyrius, Socialiniy paslaugy centrui, Vaiko gerovés centras, Svietimo jstaigos,
Kauno pedagoginé psichologiné tarnyba, Sodra,VMI prie LR FM,Viesyjy pirkimy tarnyba; Kitos
valstybés institucijos jstatymy nustatyta tvarka.

Asmens duomeny perdavimai j tre€iajq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos,|BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas: |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy

NEPERDUODAMA. apsaugos priemoniy dokumentai:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai

Popierine forma sudarytos sutartys saugomos 10 mety po ugdymo paslaugy sutarties pasibaigimo
momento. Be kita ko, Istaiga vadovaujasi saugojimo terminais nurodytais Jstaigos dokumentacijos
plane ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dé¢l bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* nuostatose.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasSymas (kai
Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés:
1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy

Organizacinés saugumo priemonés:
1. Asmenys, dirbantys su asmens

vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé;
Programiné jranga yra nuolatos atnaujinama,
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis
programomis;

2.

3. Popieriniai  dokumentai yra  laikomi
uzrakinti, patalpose kuriose yra taikoma
pra¢jimo kontrolé¢ ir kitos apsaugos
priemonegs;

4. Daromos atsarginés duomeny kopijos;

5. Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo

neteiséto prisijungimo.

duomenimis, yra saistomi konfidencialumo
pareigy nustatyty teis€s aktuose, duomeny
valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir
(arba) konfidencialumo sutartyse;

2. Personalo supazindinimas su asmens
duomeny apsauga ir kt.);

3. Patekimas ] Kauno lopSelio—darzelio
,Dobilélis“administracines patalpas yra
ribojamas.




Kita informacija
Duomeny subjektai gali susipazinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis j duomeny valdytoja —

Kauno lopselj—darzel; ,,Dobilélis“. Jie taip pat turi teis¢ praSyti iStaisyti arba iStrinti, arba apriboti
duomeny tvarkyma, ir teis¢ nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ j duomeny perkélima.
Duomeny subjektai taip pat gali pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba
teismui.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0S)




